Guide de publication dans I'agenda participatif

Partie 1 : je crée mon compte

Etape 1:
Je me rends sur le site www.space-villers.fr

Etape 2:
Je descends en bas de la page et je clique sur “formulaire de création de compte”

Etape 3:
Je remplis mes informations : Nom, prénom, téléphone, e-mail, association..

Etape 4 :
Je consulte et je coche : Je déclare avoir pris connaissance de la présente charte...
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Etape 5:
Je clique sur “envoyer”

Etape 6 :
Je regois un e-mail qui accuse réception de ma demande de création de compte

SPACE

VILLERS SUR MER

nos services,

Une fo p
fomuiaie gédé.
aientst!

Liéquipe de Space Vilers.

©2024 Space VilorssurMer

Etape 7 :
Je patiente jusqu'a ce qu'on valide ma demande et je recois un e-mail avec un lien sur

lequel je clique pour demander la création de mon mot de passe

SPACE

VILLERS SUR MER

Vous aificu
Contactez.nous par ce etour

abienol

Léquipe de Space Vilers

Etape 8:
Je tape mon identifiant (il s'agit du nom de ['association ou de ['adresse mail) et je clique

sur “générer un mot de passe”

C =5 space-ilersfifwp-loginphptaction=lostpassword

=] T t
et spectacles cet été
7 | 3 Villers-sur-Mer

Identiiant ou adresse ¢-mail

les tricoteuses
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Etape 9:
Je recois un e-mail avec un lien sur lequel je clique pour créer mon mot de passe

SPACE

VILLERS SUR MER

Quelquun a demandé Ia réinitialisation du mot de passe pour le compte suivant - Titre du site : Space
Villers-sur-Mer Identifiant  Les tricoteuses Si ceci est une erreur, ignorez cet e-mail et rien ne se
passera. Pour renouveler votre mot de passe, cliquez sur le lien suivant : hiips /v space-villers o
wp-ogin YkjqHakZ )7 Y CCAKTI5080gin=L es% lang=fr_FR

©2024 Space Villrs-sur-ier

Etape 10:
Je tape le mot de passe de mon choix, j'enregistre et je me connecte

> e (s lang=r lang=f FR % ® 00 =

passiontricotld #

Je renseigne mes informations de connexion (identifiant et mot de passe) et je me
connecte

o (C R w% 800 wWOA&
.

les tricoteuses

passiontricotld #

Je viens de me connecter a mon compte !
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Guide de publication dans I'agenda participatif

Partie 2 : je partage mon événement

Etape 1:
Je clique sur "agenda”

Les événements a venir

Etape 2 :
Je descends en bas de la page et je clique sur “proposer un événement”

Activités  Réserver/Acheter  Lagenda  Qui sommes-nous?

" s en svant 91 @ 21000
8 GEREMY CREDEVILLE - SPECTACLE

Etape 3:
Je renseigne le formulaire

Activités  Réserver/Acheter  L'agenda  Quisommesnous? |

TITRE DE LEVENEMENT coisorore)
(I

DESCRIPTION DE LEVENEMENT (bisarore)
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Je rédige une description de mon événement

Ajouter un événement

TITRE DE L'EVENEMENT

Rencontretico crochet

DESCRIPTION DE LEVENEMENT (obiaorare)

DATE ET HORAIRES DE L'EVENEMENT

Suscitez I'envie de venir a votre événement.

Exemple de description a la fois informative et attractive :

“Un projet crochet ou tricot en cours ? A venir ? Ou tout simplement I'envie d’apprendre
ensemble ? Débutants-es ou confirmés-ées, venez nous rejoindre dans le Villare.

Vous trouverez un peu de matériel pour débuter, sinon n’hésitez pas a amener vos

ouvrages en cours !
Juste pour se rencontrer et faire connaissance, tout en crochetant ou tricotant

ensemble.”

Activités  Réserver/Acheter  Lagenda  Qui sommes-nous ?

J'indigue la date de mon événement

Activies  Réserver Acheter
Je clique sur : choisir une image

Favorisez une photo plutt gu'une affiche Il

IMAGE DE L'EVENEMENT / AFFICHE

CATEGORIES D'EVENEMENT (cbiserore)
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[

Activités  Réserver/Acheter  L'agenda  Qui sommes-nous ? Toutsme Q. AA  ESMurkes [ Déconnaxion

pas de panique si ca fait doublon]

CATEGORIES D'EVENEMENT (obigotere)

Searchfrom existing catés

Activités  Réserver/Acheter  L'agenda  Qui sommes-nous? Toutame Q. AA ESMardes

Je conserve I'état de I'événement en tant que "planifié"
EVENEMENT ETIQUETTES (obligatoire)

ETAT DE L'EVENEMENT

g

by A Activités  Réserver/Acheter  Lagenda  Qui sommes-nous? Towisme  Q AA  ESMarkes  [3 Déconnaion
S Viers-sur.Mer
T r——

ETAT DE LEVENEMENT

'DETAILS DES LIEUX

JEa——

oo Activiés  Réserver[Achter  Usgenda  Quisommesnous? | Touteme O AA ESaries (5o Déconnen

r 8
tape le nom de mon assoc| e

ETAT DE L'EVENEMENT

=
Ssona
mddime
a8

Goims

oeraLs oes eux n

DETAILS DES ORGANISATEURS

Vous venez de créer votre 1er événement ! Il sera modéré par le service

communication sous 48h.
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Guide de publication dans I'agenda participatif

Partie 3 : je modifie mon événement

Etape 1:
Je clique sur “afficher tout vos événements”

i,

)
v,

Etape 2:
Je clique sur “modifier”

Etape 3:
Je modifie I'élément que je souhaite (je peux changer |'état de I'événement si celui-ci est

finalement annulé)

Etape 4 :
Je coche "j'accepte les conditions de soumission”

COUT EVENEMENT
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Etape 5:
Je clique sur “mettre a jour événement”

Activités  Réserver/Acheter  Lagenda  Qui

Je viens de mettre a jour mon événement !
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